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(PLZ, Ort) 
 
 
 
 
Angebot „5x5-Check“ 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

mit dem unten angebotenen Baustein 1 als ersten Bestandteil des 
5x5-Beratungsprogramms können wir gemeinsam beginnen, die 
Abläufe und Prozesse in Ihrem Unternehmen zu analysieren und zu 
optimieren. 
 

Ein maßgeschneidertes Angebot für die Bausteine 2, 3 und 4 erfolgt 
mit der schriftlichen Auswertung (weitere Informationen finden Sie 
auf Seite 2) – also erst, nachdem ich Ihr Unternehmen kennenlernen 
konnte und Sie Ihre Wünsche und Anforderungen formuliert haben. 
 

 

Pos. 

 

Leistungsbeschreibung 

Menge, 

Einheit 

Einzel-

preis 

Gesamt- 

preis 

01 Baustein 1 „5x5-Check“ mit 5 x 5 Fragen im 
persönlichen Gespräch bei Ihnen vor Ort;  
falls Sie den 5x5-Check selbst ausfüllen und mir 
zuschicken, entfallen die Positionen 01 und 03 

4 Std. 122,50 € 490,00 € 

02 Schriftliche Auswertung und Erstellung einer 
„Road Map“ für die weitere Vorgehensweise 

4 Std. 122,50 € 490,00 € 

03 Fahrtkosten nach Aufwand 1 km 0,50 €  

04 
Papier- und Zeichnungsausdrucke nach Aufwand, 
alles farbig, Anzahl der benötigten Kopien wird 
abgestimmt 

1 S. A4  
1 S. A3 
1 S. A2 
1 S. A1 

0,50 € 
1,00 € 
6,00 € 
8,00 € 

 

  Nettobetrag 980,00 € 

  Umsatzsteuer 19 % 186,20 € 

  Angebotssumme  1.166,20 € 

 

An das obige Angebot halte ich mich 60 Tage gebunden und erwarte 
gerne Ihren Auftrag! Falls Sie noch Ergänzungen oder Änderungen 
wünschen, rufen Sie mich bitte an oder schicken mir eine Mail! 
 

Nach Erhalt Ihres Auftrags werde ich Sie innerhalb der nächsten Tage 
zwecks Absprache für den Ortstermin kontaktieren. 
 

Mit freundlichen Grüßen 

___________________________________ 
Rainer Kemner       Datum, Stempel, Unterschrift Auftraggeber 
Ingenieurbüro       Hiermit beauftrage ich das obige Angebot!  
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Musterangebot zum 5x5-Beratungsprogramm 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

es freut mich, dass Sie sich für das 5x5-Beratungsprogramm 
interessieren! Mit der Beschreibung der untenstehenden Positionen 
erklären sich der Ablauf, die Inhalte und die voraussichtlichen Kosten: 
  

 

Pos. 

 

Leistungsbeschreibung 

Menge, 

Einheit 

Einzel-

preis 

Gesamt- 

preis 

01 Baustein 1 „5x5-Check“ mit 5 x5 Fragen im 
persönlichen Gespräch bei Ihnen vor Ort 

4 Std. 122,50 € 490,00 € 

02 Schriftliche Auswertung und Erstellung einer 
„Road Map“ für die weitere Vorgehensweise 

4 Std. 122,50 € 490,00 € 

03 

Baustein 2 „Start“ zur detaillierten Erfassung 
des Ist-Zustands, Foto- und Video-Analyse, 
Mitarbeiter-Befragung, Werkstattgrundriss, 
Maschinenaufstellung (je nach Schwerpunkt) 

8 Std. 122,50 € 980,00 € 

04 
Zwischenbericht, Zusammenfassung und 
Kommentierung des Ist-Zustands 

4 Std. 122,50 € 490,00 € 

05 

Baustein 3 „Workshop“ zur Prozessanalyse mit 
den betroffenen Mitarbeitern, Aufdeckung der 
Ursachen für Unordnung und Verschwendung, 
Sammlung von Verbesserungsvorschlägen, Fest-
legung konkreter Aufgaben, Zuständigkeiten, 
Budgets und Termine 

4 Std. 122,50 €  490,00 € 

06 
Vor- und Nachbereitung „Workshop“, Zwischen-
bericht, Fixierung der Workshop-Ergebnisse 

4 Std. 122,50 € 490,00 € 

07 
Baustein 4 „Go“ zur Umsetzungsbegleitung der 
vereinbarten Maßnahmen, Erfolgskontrolle und 
ggf. Korrektur, Anpassung 

4 Std. 122,50 € 490,00 € 

08 
Weiterer „Workshop“ nach Bedarf oder „Start“ in 
einem neuen Bereich; Abrechnung nach Aufwand 
bzw. individuellem Angebot 

1 Std. 122,50 €  

09 Fahrtkosten nach Aufwand 1 km 0,50 €  

10 
Papier- und Zeichnungsausdrucke nach Aufwand, 
alles farbig, Anzahl der benötigten Kopien wird 
abgestimmt 

1 S. A4  
1 S. A3 
1 S. A2 
1 S. A1 

0,50 € 
1,00 € 
6,00 € 
8,00 € 

 

  Nettobetrag 3.920,00 € 

  Umsatzsteuer 19 % 744,80 € 

  Angebotssumme  4.664,80 € 

 

Jeder Baustein kann einzeln beauftragt werden. Inhalt und Umfang 
müssen nach dem Erst-Termin bei Ihnen vor Ort und dem ausgewer-
teten „5x5-Check“ (Baustein 1) individuell auf Ihre Anforderungen 
abgestimmt werden, so dass ich anschließend ein konkretes Angebot 
über die Bausteine 2, 3 und 4 für Sie erstellen werde. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Rainer Kemner 
Ingenieurbüro 


